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MUHASEBE BIRIMI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S,'\‘FE)A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)
1- Konusuna gore;
a) ilgili idarenin yazisi
e . ORI . b) mahkeme karar1
1 Her Tirlii Gelirin Tahsil Edilmesi ¢) idari para cezasi karar tutanagi 15 dakika
d) ecrimisil ihbarnamesi
e) ilgilinin beyani
1- Tahsilinde, Mahkeme karari
2-  Tadesinde;
. L . a) mahkeme karari
2 Adli Teminat Islemleri b) alinds ash
c) hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki 15 dakika
belgesi
. 1-  Thaleyi yapan kurumun yazist
3 Teminat Alinmas 2-  Teminat olarak kabul edilecek degerler 15 dakika
1-  Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi
3-  SGK Issizlik belgesi
4-  Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina
4 Kesin Teminat Iadesi dair belge
5-  Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce
6-  Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki 45 dakika
belgesi
1-  Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazist
2-  Alind1 belgesi
5 Gesici Teminat ladesi 3- N_ak_lt te_:rr.nn?tlarl.n 1a}desmde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce
4-  Hak sa_h1b1 disindakilere yapilacak iadelerde yetki 30 dakika
belgesi
1- Alindi belgesi
2-  llgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazist
6 Biitge Gelirlerinden Ret ve Tadeler 3-  Ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir belge
4-  Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki 45 dakika
belgesi
. 1. Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren
7 Mahsup Belgesi Niteliginde dilekce
Muhasebe Islem Fisi Verilmesi ¢ 10 dakika
1-  Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
igeren dilekge
2-  Alindi belgesi (diizenlenmis olmas1 halinde)
8 Emanet lade islemleri 3-  Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin
yazist
4-  Hak sahibi disindakilere yapilacak ddemelerde yetki 35 dakika
belgesi
1-  Dilekge
9 Kaybedilen Alind1 Belgeleri igin 2-  Gerekli hallerde gazete ilani
Tasdikli Suret Verilmesi 45 dakika
10 Biitce Gideri Odemeleri 1-  Odeme gesidine gére Merkezi Yonetim Harcama 4 is oiinii
Belgelerinde belirtilen belgeler 58

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat Yeri : Atakum Malmiidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri
Isim : Pervin OZMISIRLI Isim

Unvan : Malmiidiirt Unvan

Adres : Atakum Malmiidiirliigii Adres

Tel 438 68 91 Tel

Faks : 438 68 93 Faks

E-Posta : pozmisirli@muhasebat.gov.tr E-Posta

: Atakum Kaymakamligi

: Namik Kemal NAZLI

: Kaymakam

: Atakum Kaymakamligi
43865 10

: 438 65 48

: kaymakamlik@atakum.gov.tr




